(Volledige Naam Afzender, jij dus)
123 Willekeurig (straat)
1234AB (postcode)

(Volledige naam/bedrijf ontvanger)
456 Willekeurig (straat)
5678CD (postcode)

Utrecht, le 6 novembre 2016 (Jouw stad + Huidige datum)

Aanhef
	Madame,
	Geachte mevrouw

	Monsieur,
	Geachte meneer

	Messieurs,
	Geachte mensen

	Monsieur le Directeur,
	Geachte meneer de directeur



Inleiding
	Ik heb uw advertentie in de … gelezen.
	J’ai lu votro annonce parue dans le …

	Ik hoop dat u nog weet wie ik ben.
	J’espère que vous savez encore qui je suis.

	Naar aanleiding van uw advertentie in…
	Comme suite à votre annonce parue dans…

	U heeft me een baan aangeboden.
	Vous m’avez offert du travail.



Voorstellen
	Ik ben een jongen van 16 jaar.
	Je suis un homme âgée de seize ans.

	Ik woon in ...
	J’habite à Utrecht.

	Mijn naam is …
	Mon nom est Yerke van der Werf.



Redenen
	Ervaring opdoen is voor mij het belangrijkste.
	Pour moi, le plus important, c’est l’expérience

	Het lijkt me leuk om bij u te werken.
	Il me semble super de travailler chez vous.

	Het lijkt me te gek om bij u stage te lopen.
	Il me semble super de faire un stage chez vous.

	Ik heb al een beetje ervaring met het aangeboden werk
	J’ai déjà une certaine experience du travail que vous proposez.




[bookmark: _GoBack]Vragen stellen
	Verder wil ik graag wat vragen stellen over het werk dat u voorstelt.
	Je voudrais avoir des renseignements sur le travail que vous proposez

	Wat is het salaris?
	Quil est le salaire?

	Wat zijn de werktijden?
	Quelles sont les heures de travail?

	Zijn er nog meer buitenlanders?
	D’ailleurs, il y  a plus de gens étrangers?




Voorwaarden
	Ik kan werken van 1 juli tot 3 augustus.
	Je peux travailler du 1er juillet au 3 août.

	Ik ben beschikbaar vanaf 1 juli.
	Je suis disponible



Toevoegingen
	Bijgaand vindt u mijn CV.
	Ci-joint vous trouvrez mon CV

	Ik hoop spoedig iets van u te horen.
	J’espère avoir bientôt de vos nouvelles.



Afsluiten
	Met vriendelijke groet,
	Cordialement,



Je naam
