Opbouw brief

Formeel									Informeel

Eigen naam									Plaats, datum
Straat + Huisnummer					
Postcode + Plaats								Aanhef,
Land (Pays-Bas)
										Inhoud brief
Naam geadresseerde of bedrijf etc					
Straat + Huisnummer							Afsluiting,
Postcode + Plaats 						(Amitiés, Bisous, Écris-moi vite)
Land (France)								Naam

Plaats, datum (Amsterdam, le 25 février 2009)

Onderwerp (eventueel)

Aanhef,

Inhoud brief

Afsluiting,

Handtekening


Aanhef:
Formeel
Madame, Monsieur (Wanneer je niet weet of het een man of vrouw is )
Madame,
Monsieur,

Informeel
Cher naam jongen
Chère naam meisje
Chers amis

Opening
· Je vous écris cette lettre parce que …..				
· Je voudrais savoir si’l est possible de/d’ ….		
· En réponse à votre lettre du … 				
· J’ai l’intention de passer quelques jours à …
· J’espère que tu vas bien. (if)
· Dans votre site j’ai lu un poste





Middenstuk
· Je voudrais poser ma candidature.
· Je parle couramment français. Je me débrouille bien en français.
· Je suis très motivé(e).
· Pourriez-vous me … (faire savoir s….) / (donner des renseignements sur …)
· Je voudrais travailler dans votre …. C’est possible?
· Je voudrais travailler comme volontaire du 1 jenvier au 27 mars. (Of de jenvier à mars.)
· J’aimerais savoir où je serai hébérgée, quelles seront les heures de travail et combien je gagnerai.
· Évidement je suis à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.
· Je m’inéresse surtout à/aux …
· Je n’ai pas d’expérience

Afsluiting
· Je pense que je resterai en contact avec …. (if)
· Je voudrais vous remercier de ….
· Je vous remercie d’avance.
· Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments distinqués.

Jezelf voorstellen
· Permettez-moi de me presenter: je m’appelle Max et j’ai 17 ans.
· J’habite dans un quartier calme. Notre quartier est situé …
· Le week-end, je travaille dans ..
· Ma famille est très importante pour moi.
· Je suis en terminale S au lycée
· Après le bac je vais faire des études à ….
· J’aime surtout ….
· Je vais toujours à l’école en vélo.

Klagen
· Je voudrais me plaindre de/du/de la/de l’/ des …
· Je suis très mécontent(e) de/du/de la/ de l’/ des …..
· ….. n’a pas répondu à mes attentes. 
· Suite à toutes ces incommodités, je voudrais être remboursé(e) d’une partie de mes frais. 
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