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Elke krant heeft een rubriek waarin mensen kunnen reageren op actuele nieuwsberichten die eerder in de krant hebben gestaan. Een ingezonden brief is een tekstsoort die niet zo heel veel mensen gebruiken als schrijver, maar wel als lezer.
 
Een ingezonden brief schrijf je omdat je het belangrijk vindt dat de lezers van de krant jouw mening lezen. Dat kan verschillende redenen hebben.
· Je bent het niet eens met een artikel dat je eerder in de krant hebt gelezen.
· Je wilt iets zeggen over iemand die is geïnterviewd in de krant.
· Je wilt iets extra’s uitleggen over een artikel dat eerder in de krant heeft gestaan.
· Je bent juist heel erg enthousiast over een artikel dat je hebt gelezen.
 
Je publiek bestaat uit twee groepen.
· Allereerst moet je ervoor zorgen dat de redactie van de krant je brief wil plaatsen.
· Het belangrijkst is dat de lezers van de krant uiteindelijk je brief gaan lezen.

Je zult in elk geval de lezer moeten overtuigen van iets.
· Je begint een ingezonden brief niet met een aanhef, maar met een titel.
· Noem in de eerste regels waarop je wilt reageren.
· Geef vervolgens aan wat jij daarvan vindt. Noem hierbij argumenten.
· Zorg ervoor dat de lezer je brief graag leest. Maak niet te moeilijke of te lange zinnen.
· Sluit af op een pakkende manier, bijvoorbeeld door nog een keer krachtig je mening samen te vatten.
· Met humor kun je iemand gemakkelijker overtuigen.
· Schrijf onder de brief je naam en je woonplaats.

Nog enkele tips:
· Geef eerst een korte schets van het onderwerp
· Dan een link leggen met de eigen situatie.
· Daarna komen een opmerkelijke oplossing of een heldere stellingname.
· Probeer iets nieuws aan de lezer te schrijven.
· Schrijf meteen! Als je wilt reageren, doe het dan meteen, zolang je nog gemotiveerd bent.
· Richt je op één onderwerp!
· Geen preken. Leg niet te veel nadruk op je eigen overtuigingen. Bovendien is dat niet het onderwerp van je brief. 
· Positieve suggesties werken beter dan negatieve. Herhaal de argumenten van je tegenstanders niet, maar schrijf positief over je zaak.
· Schrijf persoonlijk en beeldend in plaats van afstandelijk.
· Blijf correct. Houdt persoonlijke grieven naar herkenbare personen en scheldpartijen buiten de brief. Ze maken je minder geloofwaardig.
· Houdt het eenvoudig. Ga er niet te snel vanuit dat de lezer snapt wat je bedoelt .
· Houd het kort. De meeste redacteurs houden niet van lange verhalen. Formuleer je mening in duidelijke zinnen. Een ingezonden brief is bij voorkeur niet langer dan een halve bladzijde.
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